
 

 

 

 

 

 

MŁODSZY KSIĘGOWY / KSIĘGOWY / KSIĘGOWA  

 

Firma z branży medycznej poszukuje kandydatów na stanowisko Młodszy 

Księgowy/Księgowy. Jeśli interesujesz się finansami, rachunkowością, jesteś dokładny/a i 

dociekliwy/a oraz chcesz rozwijać swoją wiedzę w zakresie polskiego systemu podatkowego, 

zapraszamy do aplikowania!  

 

Wymagania: 

• Wykształcenie kierunkowe 

• Wiedza z zakresu rachunkowości i finansów 

• Znajomość przepisów podatkowych (VAT, CIT, ustawa o rachunkowości) 

• Znajomość pakietu MS Office (Excel przede wszystkim) 

• Znajomość procesów księgowych 

• Zaangażowanie, skrupulatność, wnikliwość 

• Bardzo dobra organizacji pracy 

• Chęć uczenia się i rozwoju zawodowego 

• Doświadczenie w dziale finansowym/ księgowości – bardzo mile widziane 

• Doświadczenie w obsłudze systemów finansowych lub łatwość w nauce nowych 

aplikacji/programów 

• Znajomość języka angielskiego na poziomie komunikatywnym – mile widziana 

• Chęć zaangażowania się w rozwój i obsługę dwóch spółek działających w branży 

medycznej 

 

Zakres obowiązków: 

• Wprowadzanie i księgowanie faktur zakupowych (kosztowych, magazynowych) 

• Eksportowanie i księgowanie faktur sprzedażowych, dokumentów magazynowych; 

wystawionych w systemie sprzedażowym - magazynowym 

• Księgowanie wyciągów bankowych, raportów kasowych 

• Uzgadnianie i potwierdzanie sald dostawców i odbiorców 

• Bieżąca analiza i uzgadnianie rozrachunków, stanu środków pieniężnych, RMK, RMB 

• Bieżąca komunikacja z innymi działami firmy 

• Wypełnianie danych w zestawieniach, raportach, formularzach 

• Archiwizacja danych 

 

 



 

 

 

 

Oferujemy: 

• Możliwość zdobycia cennego doświadczenia zawodowego 

• Szkolenia i wsparcie merytoryczne 

• Pracę w dynamicznym zespole i miłej atmosferze 

• Zatrudnienie na umowę zlecenie/kontrakt B2B 

• Atrakcyjne wynagrodzenie 5 000 – 8 000 zł brutto 

 

Jeśli jesteś zainteresowany/a naszą ofertą, prześlij swoje CV oraz list motywacyjny na adres 

e-mail: ipazyna@opsa.pl 

 

Dołącz do nas i rozwijaj swoją karierę w finansach i księgowości! 
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